Accueil

Espace Lingua est ravi de vous accueillir dans le cadre de votre projet de formation
linguistique.

Pour votre épanouissement et la qualité du déroulement de votre formation en présentiel et/ ou
a distance, ce Livret d’accueil vous informe de notre dispositif d’intervention en formation.

Nous mettons tout en ceuvre pour que la formation corresponde a vos attentes.
Nous vous souhaitons une tres bonne formation !

Notre offre de formation

Espace Lingua est une entreprise de formations linguistiques qui aide les entreprises et les
professionnels a améliorer leur niveau de langue afin qu’ils puissent progresser dans leur
carriére, améliorer leurs performances au travail et communiquer avec plus de confiance.

Notre objectif est de vous livrer des formations efficaces et de qualité pour que vous
progressiez au plus vite et atteignez les objectifs fixés dans votre langue de choix.

Nous offrons des formations en Anglais, Espagnol, Italien, Allemand et Frangais Langue
Etrangere en individuel et en groupe.

Nous avons un pool des formateurs natifs France entiére qui livrent des formations en face a
face et a distance, a votre convenance.

Nous vous proposons aussi un abonnement a une plateforme E-Learning durant votre

parcours afin de renforcer les connaissances acquises lors de vos cours et de progresser plus
rapidement.

Notre engagement qualité

Espace Lingua est certifié QUALIOPI dans la catégorie « action de formation ».
Vous pouvez télécharger notre charte de qualité sur le site espacelingua.com.
Les conditions de déroulement

Notre organisme de formation s’engage a vous répondre dans un délai de 48 heures (2 jours
ouvreés).

Nous vous invitons a reserver un RDV de découverte ici.
Nous recueillons vos besoins pendant ce RDV de découverte :

Nous envisagerons la date de début et de fin de formation la plus appropriée en fonction de vos
besoins, préférences et contraintes. Nous vous préciserons également les objectifs, les
compétences acquises et les sources de financement possibles.


https://calendly.com/espace-lingua/decouverte?month=2023-12

Nous vous évaluons votre niveau de départ a I'écrit et a 'oral :
Pour le test écrit, nous vous envoyons un lien vers le test.

Pour le test a l'oral, nous organisons un créneau commun de 15 minutes pour tester votre
capacité a vous exprimer dans votre langue de choix.

Nous vous envoyons les résultats : votre niveau basé sur I'’échelle de compétences du CECRL.

Au méme moment, nous vous envoyons un questionnaire analyse des besoins pour mieux
comprendre vos objectifs et motivations pour la formation.

Nous vous envoyons ensuite une proposition de formation adaptée (devis, programme et lien
vers le site EDOF).

Nous vous envoyons la convention de formation a signer 15-20 jours avant le début de votre
formation.

La date et horaire du premier cours est fixé : pendant ce premier cours, vous organiserez
directement le planning de votre formation avec votre formateur / formatrice.

Contenu et durée du programme

Le contenu et durée de chaque programme est congu sur mesure afin de répondre aux besoins
et objectifs de chaque client.

Méthodes et outils pédagogiques

Notre méthode pédagogique est interactif, moderne et ludique qui vous permet d’atteindre vos
objectifs linguistiques rapidement.

Nos resources pédagogiques sont variés et adaptés au niveau de chacun :

* Livres

+ Vidéos et audios

« Sites internet

+ Des diaporamas

+ Jeux de roles et mises en situation

* Plateforme E Learning

Horaires

Nous proposons des formations en semaine du lundi au vendredi, entre 8h00 - 18h30.
Les cours durent entre 60-90 minutes.

Votre planning est organisé directement avec votre formateur / formatrice en fonction de vos
disponibilités et objectifs.


https://eduscol.education.fr/1971/cadre-europeen-commun-de-reference-pour-les-langues-cecrl

Suivi et accompagnement

Votre formateur / formatrice réalise un déroulé pédagogique en fonction de vos obje

Nous vous suivons en dehors des cours par mail et via notre plateforme E Learning Lingua
Attack (si vous souhaitez I'intégrer dans votre formation).

A la fin de votre formation, vous recevrez un rapport fin de parcours qui détaillent votre progres
et les compétences linguistiques développées.

Evaluation

. Evaluation / Test de positionnement: a I’écrit et a I'oral

. Attestation individuelle des acquis de formation.

Fiche individuelle d’appréciation de la formation (questionnaire mi-parcours et fin de

parcours)

. Test pour valider votre formation (TOEIC en autonomie Listening and Reading pour les
formations en anglais, test DCL Dipldme de Compétences en Langue pour les formations en
espagnol ou italien)

Modalités d’accueil

N

L’accés a nos formations peut étre initié par I'employeur, a l'initiative du salari€ ou par un
particulier.

Tout client peut commencer la formation a tout moment.

Les formations peuvent étre livré en intensive ou de maniére continue pendant une période
définie entre 'organisme de formation et le client.

Formations en présentiel
Toutes nos formations en présentiel ont lieu dans I'entreprise du client.
Formations a distance

Toutes nos formations a distance sont livrées avec des applications Microsoft Teams ou Zoom,
a votre convenance.

L’invitation a la connexion sur la plate-forme de classe virtuelle est envoyée par mail.
Accessibilité aux personnes handicapées

Nous n’avons pas de locaux physiques, mais cette formation peut étre livrée a distance et
nous avons donc la possibilité d’accueillir des personnes a mobilité réduite ou en situation

d’handicap.

Le langage des signes n’est actuellement pas dispensée par nos formateurs.



Validation de la formation

Toutes nos formations eligibles au CPF (Compte Personnel de Formation) vous prég
passer un examen afin de valider votre parcours et faire preuve de votre niveau dan
de votre choix.

Pour les formations en anglais CPF :

TOEIC Listening & Reading en Autonomie

L’examen se déroule a distance (en entreprise ou a domicile)

Examens DCL (Diplome de Compétences en Langue)

Le DCL est un diplédme national professionnel de langue en conformité avec le Cadre Européen
Commun de Référence pour les langues.

L'examen est organisé sur I’ensemble du territoire selon un calendrier arrété par le ministere de
I’éducation nationale, de I’enseignement supérieur et de la recherche.

Pour plus d’informations, veuillez cliquer ici.

Documents

Tout document pédagogique est envoyé directement au client par mail.
Vos contacts

Laura Leuillier

- Fondatrice de la société Espace Lingua

- Responsable Pédagogique

- Responsable Administratif & Financier

hello@espacelingua.com

06.40.66.40.48


https://www.education.gouv.fr/le-diplome-de-competence-en-langue-dcl-professionnels-de-la-formation-12335
mailto:hello@espacelingua.com

